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Regulamin dotyczacy Sytemu Kontroli Wejsé¢
na teren PZS w Wejherowie

Celem niniejszego regulaminu jest zapewnienie bezpieczenistwa przebywajacych w szkole uczniow
i pracownikéw, a takze zapobiegania sytuacjom niepozadanym, w tym wtargnieciom 0sob nieupowaznionych
i niebezpiecznych na teren szkoly.

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762).
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082).
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placéwkach (Dz. U. z2018 , poz. 2140).

§1
ZAKRES

. Postanowienia niniejszego regulaminu sg wigzace wobec:
a) pracownikow Powiatowego Zespotu Szkoét nr 3 w Wejherowie;
b) uczniéw Powiatowego Zespotu Szkét nr 3 w Wejherowie;

¢) innych oséb przebywajgcych na terenie PZS 3.

§2
DEFINICJE

. Portiernia —pomieszczenie zlokalizowane przy wejéciu glownym do budynku A niezbedne do

biezacej obstugi 0s6b wehodzacych do budynku szkoty.

. Karta identyfikacyjna ,,A” — elektroniczna karta identyfikacyjna pracownikow

administracji PZS 3 uprawniajaca do wejécia wjazdu oraz przebywania na terenie

Powiatowego Zespotu Szkot nr 3 w Wejherowie;

. Karta identyfikacyjna ,,0” — elektroniczna karta identyfikacyjna pracownikéw obstugi

PZS 3 uprawniajaca do wejscia wjazdu oraz przebywania na terenie Powiatowego

Zespotu Szkot nr 3 w Wejherowie;

. Karta identyfikacyjna ,N” — elektroniczna karta identyfikacyjna nauczycieli



10.
11.

zatrudnionych w PZS 3 uprawniajgca do wejécia wjazdu oraz przebywania na terenie
Powiatowego Zespotu Szkét nr 3 w Wejherowie;

Karta identyfikacyjna ,P” — elektroniczna karta identyfikacyjna zatrudnionych na
stanowisku pedagog psycholog pielegniarka pracujagcych w PZS 3 uprawniajgca do
wejécia wjazdu oraz przebywania na terenie Powiatowego Zespotu Szkét nr 3
w Wejherowie;

Karta identyfikacyjna ,D” — elektroniczna karta identyfikacyjna dyrektora oraz
wicedyrektorow PZS 3 uprawniajaca do wejscia wjazdu oraz przebywania na terenie
Powiatowego Zespotu Szkét nr 3 w Wejherowie;

Karta identyfikacyjna ,U” — elektroniczna karta identyfikacyjna uprawniajaca
uczniéw do wejécia oraz przebywania na terenie Powiatowego Zespolu Szkol nr 3
w Wejherowie;

Tymczasowa karta identyfikacyjna — elektroniczna karta identyfikacyjna
uprawniajaca wejécia oraz przebywania na terenie Powiatowego Zespotu Szkét nr 3
w Wejherowie. Wydawana na czas niezbedny do wyrobienia wtdrnika utracone;j
zagubionej zniszczonej kart identyfikacyjnej. Karta nie jest opatrzona zadnymi danymi
osobowymi a jedynie numerem identyfikacyjnym umozliwiajagcym ewidencjonowanie
wydanej karty;

Osoba uprawniona - osoba uprawniona do aktywacji, dezaktywacji kart
identyfikacyjnych pracowniczych ,,A”, ,0”, ,N”, ,P”, ,D?” oraz identyfikacyjnych
uczniowskich ,,U” tj: Starszy administrator systemow komputerowych, Koordynator
ds. bezpieczenstwa, Starszy referent ds. finansowo gospodarczych;

Uzytkownik — osoba upowazniona do korzystania z danej Karty dostepu;

PZS 3 - Powiatowy Zespot Szkét nr 3 im Ks. Edmunda Roszczynialskiego

w Wejherowie.



§3
RODZAJE KART IDENTYFIKACYJNYCH

Wprowadza si¢ siedem rodzajéow kart identyfikacyjnych. Karta identyfikacyjne dla

pracownikéw PZS 3 ,A”, ,,0”, ,N”, ,,P”, ,D”, karta identyfikacyjna uczniowska (U) oraz

Tymczasowa karta identyfikacyjna. Karty identyfikacyjne uczniowskie dodatkowo roéznig sig

sposobem oznakowania pozwalajacym przypisaé uzytkownika karty do profilu klasy, do ktorej

uczeszeza. Wzor kart identyfikacyjnych wraz z okreslaniem poszczegdlnych oznaczen kart

stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

1:

4
KARTY IDENTYFIKACX%JNE PRACOWNICZE ,,P”
Karta identyfikacyjne ,A”, ,,0”, ,N”, ,,P”, ,,D” uprawniajg do wejscia na teren szkoly
poprzez elektroniczng bramownice znajdujgca si¢ od strony ul Budowlanych. Ponadto
karta uprawnia do wjazdu na parking znajdujacy si¢ za blokiem sportowym. Karta po
przytozeniu do czytnika powoduje zwolnienie blokady bramownicy w przypadku
wejécia na teren szkoly. Analogicznie w sytuacji wyjécia z terenu szkoly. W przypadku
przylozenia karty do czytnika przy wjezdzie/wyjezdzie z parkingu za blokiem

sportowym, karta powoduje otwarcie/zamkniecie bramy wjazdowej.

Karty identyfikacyjne przystuguja wszystkim zatrudnionym w Powiatowym Zespole
Szkét nr 3 w Wejherowie. Koszt zwiazane z zakupem i nadrukiem kart ,A”, ,,0”, ,N”,
»P”, ,D” ponoszone sg ze $rodkéw finansowych Powiatowego Zespotu Szkoét nr 3

w Wejherowie.

3. Karta identyfikacyjna wydawana pracownikom szkoly jest wiasnoscig szkoly.

Wydawanie karty ,,A”, ,,0”, ,N”, ,P”, ,,D” nastepuje na podstawie pokwitowania,

wzOr stanowi zatgcznik nr 2.

Karty pracownikom wydawane sa w pomieszczeniu kadr Powiatowego Zespotu Szkot
nr 3 w Wejherowie. W pomieszczeniu tym, prowadzona jest ewidencja osob, ktérym

wydano karty oraz 0s6b zwracajacych karty po ustaniu stosunku pracy.

Po zakoficzeniu stosunku pracy karta identyfikacyjna podlega zwrotowi w miejscu
wydania kart ,A”, ,,0”, ,N”, ,,P”, ,,D”. Nastepnie karta podlega zniszczeniu poprzez

przecigcie na pot oraz zostaje zniszczona w sposéb trwaly w niszezarce.



6.

10.

Z procedury zniszcezenia kart sporzadzany jest protokot (wzoér stanowi zalgeznik nr 3
do niniejszego regulaminu). Zniszczenie dokonywane jest komisyjnie przez co najmniej

z dwie osoby uprawnione

W przypadku zagubienia, kradziezy karty ,A”, ,0”, ,N”, »P”, ,D” pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie zglosi¢ zaistniaty sytuacje do pracownika kadr PZS 3.
Nastgpnie pracownik, ktéry utracit karte zobowigzany jest wypeinié o$wiadczenie

dotyczace zaistnialej sytuacji. Wzor o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4.

Na podstawie wydanego o$wiadczenia pracownik kadr PZS 3 upowazniony jest do
wydania tymczasowej karty identyfikacyjnej upowazniajacej do wejs¢ na teren PZS 3
oraz wjazdu na teren parkingu za salg sportows na okres dwéch tygodni. Po tym okresie
karta ulega dezaktywacji. Tymczasowa karta identyfikacyjna nie jest opatrzona
zadnymi danymi osobowymi a jedynie numerem identyfikacyjnym umozliwiajacym

ewidencjonowanie wydanych kart.

Na podstawie o$wiadczenia - zgloszenia utraty karty, osoba upowazniona dokonuje
wykonania wtérnika karty identyfikacyjnej, ktora za poérednictwem kadr zostaje
wydana pracownikowi. Warunkiem wydania wtornika jest zdanie tymczasowej karty
identyfikacyjnej. Wydanie karty nastgpuje na podstawie pokwitowania, ktorego WZOr

stanowi zalgcznik nr 2.

Uprawnionymi do aktywacji, dezaktywacji kart identyfikacyjnych ,,A”, ,,0”, ,N”,

»P”, ,,D”” oraz uczniowskich ,,U” sa:

- Starszy administrator systemow komputerowych

- Koordynator ds. bezpieczenstwa

- Starszy referent ds. finansowo gospodarczych

11.

Czynnoéci zwigzane z nadawaniem uprawnien do kart, aktywacja, dezaktywacja oraz
czynnosci zwigzane z nadrukiem kart wykonywane sa na wydzielonym stanowisku
komputerowym znajdujacym si¢ w pomieszczeniu zajmowanym przez Starszego
administratora systeméw komputerowych pomieszczenie numer 122, Do danych
zwigzanych z wykonywaniem powyzszych operacji dostgp maja osoby wymienione

w §4 pkt. 9 niniejszego regulaminu.



12. W ramach obstugi kart identyfikacyjnych zbierane i przetwarzane s3 dane takie jak :
- imiona, nazwiska uczniow i pracownikow
- kierunek oraz profil ksztalcenia

- indywidualne nr identyfikacyjne przypisanych kart identyfikacyjnych pracownikow

i ucznidow
- status uprawnien z okreleniem czasu i miejsca.

13. Obsltuga realizowana jest przy pomocy licencjonowanego bezpiecznego programu
Nlicencji ,PR Master” firmy Roger. Zapis w/w danych prowadzony jest na wydzielonym
stawisku komputerowym oraz na serwerze lokalnym zapewniajagcym bezpieczenstwo

zawartych danych.

§5
KARTY IDENTYFIKACYJNE UCZNIOWSKIE ,,U”

Karta identyfikacyjna jest wiasnoscig ucznia, i uczef otrzymuje ja w celu korzystania

zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu.

Karta identyfikacyjna ,,U” uprawnia do wejécia na teren i przebywania na terenie
Powiatowego Zespotu Szkoél nr 3 w Wejherowie. Karta po przytozeniu do czytnika
powoduje zwolnienie blokady bramownicy poprzez co umozliwia wejscie/wyjscie

z terenu szkoty.

Srodki finansowe zwigzane z zakupem oraz nadrukiem kart pokrywane sg ze srodkow
Rady Rodzicow dziatajgcej przy Powiatowym Zespole Szkot nr 3 w Wejherowie.
Okredlenie wysoko$é kosztéw ponoszonych na wydanie jednej aktywnej karty zgodnej
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 z uwagi na zmieniajace si¢ ceny rynkowe
opiera¢ sie bedzie o uaktualniang kalkulacje w kazdym roku szkolny. Kalkulacja
kosztéw stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu. Karty wydawane sg
w oparciu o $rodki z wplat, ktérymi dysponuje Rada Rodzicow dzialajaca przy

Powiatowym Zespole Szkoét nr 3 w Wejherowie.

Brak wniesienia oplaty na konto rady rodzicow nie powoduje automatycznej odmowy
wydania karty identyfikacyjnej ,,U”. W uzasadnionych przypadkach karta dla ucznia

bedzie wykonywana bedzie w oparciu o $rodki finansowe, ktore sg w dyspozycji Rady



Rodzicow dziatajacej przy Powiatowym Zespole Szkot nr 3 w Wejherowie. Z uwagi na
uwarunkowania techniczno - organizacyjne $rodki wplacane sg poprzez przelewy

bankowe na konto Rady Rodzicéw (nr konta znajduje si¢ na stronie szkoty).

Kazda Karta identyfikacyjna ,JU” posiada swoj wlasny niepowtarzalny kod
autoryzacyjny $wiadczacy o jej unikatowo$ci. Kod ten zapisany jest w postaci

elektronicznej w uktadzie pamigci karty dostepu.

Po zakonczeniu nauki ucznia w szkole karta identyfikacyjna nie podlega zwrotowi

7z uwagi na to, iz jest wlasno$cig ucznia.

Po definitywnym zakonczeniu edukacji w PZS 3 karty absolwentéw/ osob skreslonych
z listy uczniéw sg dezaktywowane poprzez co niemozliwe bedzie przy ich

wykorzystaniu wejécie na teren Powiatowego Zespotu Szkét nr 3 w Wejherowie.

. Na czas ferii zimowych oraz czas wakacji letnich, karty identyfikacyjne uczniéw,
ktérzy maja przerwe wakacyjna podlegaty bedg ograniczeniom czasowym na czas

przerwy w nauce poprzez stosowne ustawienia w zakresie dostgpu.

. Uzytkownik karty indentyfikacyjnej ,,U” zobowigzany jest do Kkorzystania z karty

zgodnie z jej przeznaczeniem i z zachowaniem nalezytej starannosci.

’@Zytkownikowi karty identyfikacyjnej ,,U” nie wolno udostgpnia¢ jej innym
uzytkownikom ani osobom trzecim. Niedopuszczalnym jest korzystanie z jednej karty
identyfikacyijnej ,,U” przez kilka os6b lub z dwach lub wigcej kart identyfikacyjnych
,U” przez jedng osobg. W przypadku stwierdzenia rejestracji innej osoby niz jej
uzytkownik w systemie, karta identyfikacyjna zostanie zatrzymana przez pracownika
szkoly 1 przekazana do sekretariatu szkoly. Pracownik przekazuje informacjg

o zaistniatej sytuacji do sekretariatu szkoty celem wyjasnienia sprawy.

)
/K‘l stala sie, ze w przypadku ujawnienia przypadku korzystania z karty w sposob
niezgodny z niniejszym regulaminem uczen nie stosujacy si¢ do postanowien

niniejszego regulaminu podlegat bedzie karze w postaci:

- uwagi wpisanej do dziennika,
- punktow ujemnych - 50 pkt;

- nagany.



12. Do decydowania o wysokosci poniesionych kar za ujawnione przewinienia

w  stosunku do uczniéw PZS 3 upowazniony jest Dyrektor szkoty.

13. Stopien poniesionej winy bedzie brany pod uwage podczas rozstrzyganych

ujawnionych przypadkow famania regulaminu.

/14, W przypadku utraty karty identyfikacyjnej ,,U” w wyniku jej zagubienia, zniszczenia
| lub kradziezy, Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie  koordynatora  ds.  bezpieczefistwa  Rafala  Piotrowicza e-mail:
wordviiiorepzstinio oraz osobiscie woZnej szkoty w pomieszczeniu portierni.
Wozna szkoly prowadzi ewidencj¢ osob, ktére zglosily fakt utraty karty
identyfikacyjnej ,,U”. Przyjmuje od ucznia zglaszajacego o$wiadczenie (wzdr stanowi

zatgcznik nr zatgcznik nr 4).

15.W przypadku zagubienia, zniszczenia lub kradziezy na podstawie zgloszenia
mailowego oraz o$wiadczenia o ktérym mowa W/w punkcie dokonywana jest
dezaktywacja karty przez jedng z 0s6b uprawnionych:

- Starszy administrator systemoéw komputerowych,
- Koordynator ds. bezpieczenstwa,
- Starszy referent ds. finansowo gospodarczych.

16/ Dla uczniéw, ktérzy utracg karte indentyfikacyjng ,U” na czas niezbgdny do
wyrobienia wtornika zapewnione sg karty zastgpcze znajdujgce sie¢ w portierni szkoly
bedace w dyspozycji szkoly. Karta identyfikacyjna tymczasowa nie jest opatrzona
zadnymi danymi osobowymi a jedynie numerem identyfikacyjnym umozliwiajgcym
ewidencjonowanie wydanych kart. Kart¢ wydaje wozna szkoty za pokwitowaniem
stanowigcym zatgeznik nr 6 do niniejszego regulaminu. Wydana karta jest wazna przez
okres 2 tygodni od dnia wydania po tym okresie zostaje dezaktywowana. Okres dwoch
tygodni to czas na dopelnienie formalnosci zwigzanych z wyrobieniem nowej karty

identyfikacyjnej ,,U”.

17. W przypadku zmiany profilu ksztatcenia, uczet w okresie dwdch tygodni od zmiany
profilu ksztatcenia zobowigzany jest do dopetnienia wszelkich formalnosci zwiazanych

7z wyrobieniem nowej karty zgodnej w oznaczeniu z nowym profilem ksztatcenia.



W przypadku niedopelnienia niniejszego obowiazku uczef zostaje ukarany poprzez
wpisanie 50 pkt. ujemnych. Nastgpnie nastgpuje wznowienie kolejnego okresu dwoch
tygodni niezbgdnego na wyrobienie karty. Procedura bedzie powtarzana do czasu

uregulowania zgodnosci karty ze stanem faktycznym profilu ksztalcenia.

18. Warunkiem wydania wtérnika jest zwrot tymczasowej karty identyfikacyjnej.

Tymczasowa karta identyfikacyjna zostaje wydana na czas wyrobienia wtérnika
jednakze na czas nie dhuzszy niz dwa tygodnie. Po uptywie tego okresu karta zostaje

dezaktywowana.

19. W spornych przypadkach, ktére nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie decyzje

dotyczgce postgpowania zostana podjete przez dyrekcje szkoty.

20. W przypadku odnalezienia zagubionej Karty identyfikacyjnej osoba, ktora znalazta

Karte identyfikacyjng jest zobowigzana do niezwlocznego jej zwrotu do sekretariatu

szkoly.

21. Karty uczniom rozpoczynajacym nauke w nowym roku szkolnym wydawane sg do dnia

20.09. rozpoczynajacego si¢ roku szkolnego.

22. Karty uczniom rozpoczynajacym nauk¢ wydawane sg przez wychowawce klasy, ktory

aktywowane i nadrukowane karty otrzymuje od jednej z 0s6b uprawnionych: tj.:

- Starszy administrator systeméw komputerowych
- Koordynator ds. bezpieczenstwa

- Starszy referent ds. finansowo gospodarczych

§6
PRZETWARZANIE DANYCH ZWIAZANYCH Z KARTAMI
IDENTYFIKACYJNYMI TYPU

1. Uprawnionymi do aktywacji, dezaktywacji kart identyfikacyjnych pracowniczych ,A”,

,07, ,,N”, ,P”,  D” oraz uczniowskich ,,U” sg:
- Starszy administrator systeméw komputerowych,

- Koordynator ds. bezpieczenstwa,



- Starszy referent ds. finansowo gospodarczych.

2. Czynno$ci zwigzane z nadawaniem uprawniefi do kart, aktywacja, dezaktywacja oraz
czynno$ci zwigzane z nadrukiem kart wykonywane sa na wydzielonym stanowisku
komputerowym znajdujagcym si¢ w pomieszczeniu 122. Do danych zwigzanych
z wykonywaniem powyzszych operacji dostgp majg osoby wymienione w §6 pkt 9

niniejszego regulaminu.

3. W ramach obstugi kart identyfikacyjnych zbierane i przetwarzane s dane dotyczace :
- imiona, nazwiska uczniow i pracownikow,
- kierunek oraz profil ksztalcenia,

- indywidualne nr identyfikacyjne przypisanych kart identyfikacyjnych pracownikow

i uczniow,
- status uprawnien z okreéleniem czasu i miejsca.

4. Obstuga proceséw nadawania uprawnien i ich kontroli realizowana przy pomocy
programu/licencji ,,PR Master” firmy Roger. Zapis w/w danych na wydzielonym
stawisku komputerowym oraz na serwerze lokalnym zapewniajacym bezpieczenstwo

zawartych danych.

§7
POSTANOWIENIA OGOLE

1. Kazdy z uczniéw i pracownikéw Powiatowego Zespotu Szkot nr 3 w Wejherowie
zobowigzany jest do noszenia w sposéb widoczny wydanych kart identyfikacyjnych
(smycz, zawieszka itp). Nie realizowanie powyZzszego obowigzku przez uczniow
skutkowat bedzie wpisaniem punktéw ujemnych w ilosci 30 pkt.

2. W przypadku przybycia do szkoly ucznia bez karty identyfikacyjnej wejscie do szkoty
umozliwi wozna. W takim przypadku nalezy weisngé przycisk domofonu znajdujacy
sie przy furtce wejéciowej. Nalezy zglosi¢ zaistnialy problem informujgc o braku
karty. Wozna poprzez system Iacznosci umozliwi wejscie na teren szkoty
ewidencjonujac osobe w Rejestrze wejsé jednorazowych osob wehodzaeych bez karty

(wzor zatgcznik nr 7).



3. Domofon znajdujacy sie przy furtce wejsciowej wyposazony jest w kamerg, ktora
przesyta obraz w czasie rzeczywistym. Podglad obrazu w czasie rzeczywistym
mozliwy jest w pomieszczeniu portierni. Obraz nie jest zapisywany na zadnym
z no$nikow.

4. W przypadku przybycia do szkoly rodzica, goscia, interesanta karty identyfikacyjne
nie beda wydawane takim osobom. Ich wejscie bedzie mozliwe na podstawie
weryfikacji zasadnosci wizyty dokonywanej przez pracownikéw szkoly. Dotyczy to
réwniez przedstawicieli organéw pafistwowych i samorzadowych oraz shuzb
ratunkowych.

5. Podczas uroczystosci, konkurséw i imprez szkolnych podstawg wejscia na teren
Szkoly sg imienne zaproszenia dla osob fizycznych oraz oficjalnych delegacji
podpisane przez dyrektora szkoly.

6. W przypadku powstania zagrozenia dla ludzi czy mienia np. pozar, atak terrorystyczny
itp. obowigzkiem woznej jest niezwloczne zwolnienie elektrozaczep u furty
wejéciowej obrotowej oraz elektrozaczepu furtki wejsciowe] bocznej a takze
otworzenie bramy wjazdowej na teren szkoly.

7. W sprawach spornych a nie nieuregulowanych niniejszym regulaminem decydowac

bedzie dyrekcja szkoty.

§8
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRACOWNIKOW, UCZNIOW 1 0SOB UPRAWNIONYCH DO KORZYSTANIA
7Z KART IDENTYFIKACYJNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO)
informujemy, ze:

I.  Administrator Systemu Kontroli Wejs¢
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zespél Szkél nr 3

w Wejherowie.

II. Inspektor Ochrony Danych
Zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac

w sprawach ochrony swoich danych osobowych przetwarzanych przez Powiatowy Zespol
Szkol nr 3 w Wejherowie, korzystajac z adresu e-mail: inspektorodo@pzs3.info lub piszac
na adres Administratora.




III.

Iv.

V.

VL

Cele i podstawy prawne stosowania Systemu Kontroli Wejs¢
Administrator stosuje System Kontroli Wejé¢ w celu zapewnienia bezpieczenstwa

przebywajacych w szkole uczniéw i pracownikéw, a takze zapobiegania sytuacjom
niepozadanym, w tym wtargnigciom osob nieupowaznionych i niebezpiecznych na teren
szkoly oraz ochrony mienia W Systemie Kontroli Wejs¢ dane osobowe sg przetwarzane
zarbwno w formie papierowej, jak i elektronicznej. Podstawg przetwarzania danych
osobowych jest uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, tj. w celu zapewnienia bezpieczefistwa uczniéw i pracownikow
oraz ochrony mienia).

Zakres danych wprowadzonych do ewidencji obejmuje: Imiona, nazwiska uczniow
i pracownikéw, kierunek oraz profil ksztalcenia, indywidualne nr identyfikacyjne
przypisanych kart identyfikacyjnych pracownikéw i uczniéw, status uprawnien
z okresleniem czasu i miejsca.

W Ksigzce ewidencji zostanie réwniez odnotowana data i godziny wydania i zwrotu karty
dostepowe;.

Wejscie na teren Szkoty umozliwia wydana karta identyfikacyjna. Kazde uzycie karty
identyfikacyjnej na czytniku jest rejestrowane w elektronicznym Systemie Kontroli Wejsc.
Zakres rejestrowanych danych obejmuje: nr czytnika, date i godzing uzycia karty oraz
indywidualny numer karty przypisanej do osoby pracownika / ucznia.

Okres przechowywania danych
Dane zawarte w papierowych ewidencjach i rejestrach bedg przechowywane zgodnie

z zasadami kancelaryjno-archiwalnymi  Szkolty. Dane osobowe przetwarzane
w elektronicznym Systemie Kontroli Wejs¢ bedg przetwarzane dla uczniéw: do czasu
uczeszezania ucznia do szkoly i dezaktywacji karty a dla pracownika do czasu zakonczenia
stosunku pracy i dezaktywacji karty.

Prawa os6b, ktorych dane dotyczg
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu. Przystuguje Pani/Panu
takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

Odbiorcy danych

Dostep do Pani/Pana danych beda mieli upowaznieni pracownicy Administratora oraz
uprawnione organy publicznym na podstawie przepisow prawa na ich pisemny wniosek.



